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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

En cumplimiento con lo estipulado en la Cldusula segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO CERO TRECE GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (013-029-2026). Presento ante usted a continuacién el informe correspondiente del 02 de marzo al 31 de marzo de 2026.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Francisco Javier Herrera Tejax o ®w
UBICACION: Direccién General del Consejo Nacional de Adopciones §, §
SERVICIOS TECNICOS / PROFESIONALES: Servicios Profesionales s_9
Licenciado Edwin Estuardo Mejicano Argiello BE2
DIRIGIDO A; : , : , Zg8
Puesto: Director General del Consejo Nacional de Adopciones =4 'ez:'
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LUGAR Y FECHA: | Guatemala, 31 de Marzo de 2026. | Del 02 de marzo al 31 de marzo de 2026. 5 §§
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ACTIVIDADES

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccion General y Subdireccién
General para el seguimiento en la implementacion de la normativa contenida
en la Ley de Adopciones y su Reglamento.

Brinde apoyo profesional al Despacho de la Direccion General del Consejo Nacional de Adopciones en reuniony
socializacion de los nuevos Lineamientos Técnicos del Equipo Multidisciplinario, asi como nuevas contenidas e
dichos lineamientos.

b) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccion General para el
seguimiento de las acciones relacionadas con la implementacion de politicas,
procedimientos, estandares y lineas directivas para el procedimiento de
adopcion, emitidas mediante disposiciones del Consejo Directivo.

Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccién General en reunién entre el Director del ConsejoN*a'{ionél\
de Adopciones y Autoridades de la Universidad Rafael Landivar con el objeto de ampliar el convenio vigente |
(CNA-URL) e implementar més acciones en relacién a los procedimientos que se realizan en las distintas
Subcoordinaciones del CNA.

.c) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccién General para el

cumplimiento del Articulo 17, inciso g) del Reglamento de la Ley de
Adopciones.

Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccién General en cuanto a solicitar informacion a las distintas
Subcoordinaciones de la Coordinacion del Equipo Multidisciplinario, informacion solicitada y la cual fue
proporcionada durante los dias del mes de Marzo de 2026, con el objeto de darle seguimientoy cumplimiento a
los procesos realizados dentro del CNA.

d) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccion General para el
seguimiento de acciones de gestion, operativas y técnicas de convenios, para
garantizar el control y cumplimiento de acuerdos adquiridos por el Consejo
Nacional de Adopciones -CNA-.

Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccién General en reunion entre el Director General del Consejo
Nacional de Adopciones y autoridades de la Oficina Para Adopciones (OPA) de el Salvador, con el objeto dar
seguimiento a acciones y cumplimiento de acuerdos adquiridos en su momento por el Consejo Nacional de
Adopciones (CNA).

e) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccién General para el
seguimiento, logistica y gestiones que se requieran a las Unidades Técnicas y
Administrativas del Consejo Nacional de Adopciones -CNA-, para el
cumplimiento de los objetivos institucionales y de Direccién General.

Brindé apoyo a la Direccion General del Consejo Nacional de Adopciones, en seguimiento a gestiones que se
llevan a cabo rutinariamente en distintas Unidades Técnicas y Jefaturas del Consejo Nacional de Adopciones - [
CNA-, para el cumplimiento de objetivos institucionales y de la Direccién General, reuniones sostemd@s@emanal
y quincenalmente, estas acciones y seguimientos realizados en el mes de marzo del afio 2026.
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f) Todas aquellas actividades profesionales y de apoyo que le sean asignadas
por parte de la Direccion General o requeridas por la Subdireccion General del
Consejo Nacional de Adopciones -CNA-.

Brindé apoyo a la Subdireccion General del Consejo Nacional de Adopciones (CNA), en reunion sostenida con
Unidades Técnicas y Coordinacién del Equipo Multidisciplinario con el objeto de socializar los resultados del
Clima Laboral realizado en el afio 2025.

Brindé apoyo a la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva -SUFA- en logistica con relacidn al
Taller Informativo realizado en instalaciones del Consejo Nacional de Adopciones en el mes de Marzo de 2026.

Brinde apoyo en la elaboracién de memoriales dirigidos a distintos Juzgados de la Nifiez y Adolescencia, asi como
a los Juzgados Penales en donde el Consejo Nacional de Adopciones en parte de dichos procesos.

Brinde apoyo a la Subcoordinacién de Atencién al Nifio del Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de
Adopciones, en cuanto a realizar analisis de expedientes que se tramitan en dicha Subcoordinacién.

Brindé apoyo a la Subcoordinacion de Autorizacion y Control de Hogares de Proteccién y Organismos
Internacionales -SACHPOI-, del Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones -CNA-, en donde
se brindd apoyo y asesoramiento a distintos Hogares de Abrigo y Proteccién, apoyo y asesoramiento brindado
en el mes de marzo del afio 2026, con el objetivo que dichos Hogares puedan ser revalidados o autorizados ante
el CNA.

Brinde apoyo a la Unidad de Asesoria Juridica del Consejo Nacional de Adopciones con el objeto de enviar
memoriales para dar respuesta a los plazos contenidos en las acciones de amparo interpuestas por el CNA.
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Servicios Profesionales
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